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[bookmark: _Toc31987174]第 1 章 起步
我校网络学习平台使用了Moodle[footnoteRef:1]搭建而成。Moodle本身提供了丰富的资源和活动，便于教师搭建自己的网络课程。这份教师使用手册，整理时间较为匆忙，难免有错，主要是给初次使用Moodle的老师们提供些许参考，希望有所帮助。 [1:  ] 

[bookmark: _Toc31987175]1.1访问网络学习平台
网络平台地址是http://moodle.wflms.cn/，在浏览器中输入网络学习平台的地址便可访问。
[bookmark: _Toc31987176]登录
网络教室的很多功能是要在登录之后才能使用的，当某个功能需要登录时，系统会自动显示登录页面。此外，在窗口的左上角有一个登录按钮，可以点击直接进入登录页面。
[image: 登录按钮]
在登录页面上填写自己的用户名和密码即可登录。由于网络教室目前主要供计算机基础等几门课程使用，因此未开放用户注册。如需帐号请和管理员联系。
[image: 登录页面]
登录成功后，将看到如下页面，选择相应年级和学科，即可进行学习。

[image: ]

[bookmark: _Toc31987177]修改密码
首次登录后的第一件事情应该是修改密码。由于教师用户拥有的权限较高，更应该注意保护好自己的帐号，而保护自己帐号的第一步就是修改密码。
要修改密码，首先需要进入个人信息页面。在用户登录后，用户的姓名将会被显示在窗口的右上角，点击一下便可进入到个人信息页面。
[image: 点击用户姓名]
点击用户名进入个人信息页面
在用户个人信息页面上，有一个修改密码按钮，点击这个按钮便进入到修改密码页面。
[image: 点击用户姓名]
个人信息页面
修改密码时需要输入原密码，并将新密码输入两次。
[image: 点击用户姓名]
修改密码
[bookmark: _Toc31987178]编辑个人资料
在用户信息页面中点击“编辑个人资料”，可以进入到编辑个人资料的页面。
[image: 编辑个人资料]
编辑个人资料
编辑个人资料页面分成上下两个部分，上面的内容是必须要填写的，下面部分的内容是可选的。下面仅对现其中的一部分做一下介绍。
· 全名：用户的姓名。在网络教室中，无论是教师、学生和管理人员，都使用真实姓名。姓名一项是不能修改的。 
· 新照片：用户可以上传一副自己的照片到系统中。我们建议用户使用自己的生活照而不是卡通形象等。 
· E-mail地址：在网络教室的很多地方都是需要使用E-mail的，尤其是当密码丢失后的申请。因此，建议用户正确设置E-mail地址，否则有可能会给使用带来很大的麻烦。此外，由于目前国内不少邮件服务商的服务存在问题，从网络教室发出的邮件可能无法正常送达这些邮箱。建议用户使用学校的邮箱，或者由163、gmail或hotmail提供的邮件服务。 
· E-mail显示：是否让其它用户看到该用户的电子邮件地址。 
· E-mail格式：当系统向用户发送E-mail时，使用HTML格式还是纯文本格式。 
· E-mail摘要类型：当用户选择订阅论坛内容时，系统会将论坛上新的帖子发送到用户的邮箱中，此项目选择按照什么样的方式来发送。可以每有一个新帖子发送一封，也可以是每天发送内容摘要或标题摘要。 
· 论坛自动订阅：当在论坛中发帖后是否自动订阅该论坛，订阅论坛后，当论坛中有新内容时，网络教室会通过E-mail通知给用户。 
其它项目比较容易理解，在此就不一一描述了。
[bookmark: _Toc31987179]丢失密码
如果丢失密码，可以通过以下步骤重新设置密码，但前提是正确设置了个人资料中的“E-mail地址”。
1. 在登录页面上点击“通过E-mail发送我的详细资料”按钮
2. 输入自己的E-mail地址，此地址需与个人信息中的E-mail地址一致。
3. 系统会发送一封E-mail到这个邮箱中，E-mail中包含了一个链接，点击该链接便可重新为自己设置密码。
[bookmark: _Toc31987180]1.2退出系统
一旦不再使用网络教室，有两种方式可以退出。
· 点击页面右上角的“登离”按钮，用户将会退出网络教室，要使用网络教室需重新登录。 
· 关闭所有浏览器窗口，关闭浏览器窗口后，用户就退出了网络教室，再次访问时需重新登录。 

[bookmark: _Toc31987181]第 2 章 Moodle功能
[bookmark: _Toc31987182]2.1Moodle主要功能
教师可以为课程添加各种内容，内容从整体上分为两类，一类称为资源，另一类称为活动。资源通常是静态的，如网页链接、静态文字等等，而活动则是动态的，允许学生和老师之间的交互。
要修改课程的内容，应先进入相应课程，并点击页面右上角的“打开编辑功能”按钮，然后才可以修改课程的内容。
[image: ../Desktop/1.png][image: ../Desktop/2.png]
[bookmark: _Toc31987183]2.2作业
作业可以分成两种，主观作业和客观作业。主观作业是需要教师人工批改的作业，而客观作业则是可以由系统自动批改的作业。
[bookmark: _Toc31987184]布置主观作业
首先要打开编辑功能，如果您没有看到此选项，说明您没有对当前课程编辑的权限，请您和管理员联系。
[image: 打开编辑功能]
打开编辑功能
作业是网络教室能够支持的一种教学活动，在下拉菜单中选择“作业”，便可进入到添加作业的页面。
[image: 添加作业]
添加作业
教师可以为作业设定题目、内容描述、总成绩、开始时间和截止时间等选项，还需要为作业设定一个合适的提交形式。提交形式有三种：提交单个文件、在线文本以及离线活动。如果作业的内容是编辑一个Word文档，就可以选择提交单个文件；如果作业的内容是简答题、论述题，则可以选择在线文本；离线活动不需要学生提交任何文件。
[image: 添加作业的详细内容]
添加作业的详细内容
以上内容填写完毕后，点击“下一步”按钮，可以为作业设置其它的属性，譬如是否允许学生重复提交、当学生提交作业后是否需要给教师发送通知等等。这些选项较为简单，在此就不详述了。
作业布置完毕后，会自动进入到作业页面，这个页面上显示了作业的内容以及批改作业的按钮等。如果发现作业有问题，可以点击页面左上角的“更改这个作业”按钮，教师可以重新修改作业的内容和其它属性。
[bookmark: _Toc31987185]提交主观作业
学生看到作业后，点击作业标题将进入到如下页面
[image: 学生看到的作业]
学生看到的作业
选择浏览，找到要提交的文件，然后选择“上传这个文件”，即可完成作业提交。
[bookmark: _Toc31987186]批改主观作业
教师点击作业标题将进入到如下页面
[image: 教师看到的作业]
教师看到的作业
此时将显示所有提交的作业，对某一位学生点击右侧“成绩”，进行查看作业和打分工作，下图右上角的是学生提交的作业附件，可以下载。查看作业后，可以给分和评语
[image: 作业批改]
作业批改
然后点击保存更改即可完成此学生作业判分工作
[bookmark: _Toc31987187]布置客观作业
首先打开编辑功能
[image: 打开编辑功能]
打开编辑功能
在下拉菜单中选择“测试”，便可进入到添加主观作业的页面。
[image: 添加客观作业]
添加客观作业
然后将进入一个界面，选择设置后，点击下一步，进入真正的添加题目的页面。
编辑客观作业
如下图所示，右侧分别是几种客观题的类型，包括判断，单选，多选等。

[image: 编辑客观作业]
如下图，当学生结束测验时，可以实现自动批阅成绩，并提示试题分析。
[image: ]
如下图，教师可以查看学生的答题情况，并下载总分或小题分数。
[image: ]

[bookmark: _Toc31987188]2.3讨论区
[bookmark: _Toc31987189]创建讨论区
首先选择“打开编辑功能”：
[image: 打开编辑功能]
打开编辑功能
在适当的时间段，添加一个讨论区：
[image: 添加讨论区]
添加讨论区
然后输入标题和内容，建立讨论区。注意可以选中“小组”，指定特定班级的学生进行回帖。如果不指定，那么所有学生都能参与该讨论区。
[image: ][image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc31987190]使用讨论区
选择讨论区(点击标题进入)。教师在查看讨论区时，可以点击“可视小组”，只看特定班级的回帖。
[image: ]
使用讨论区
点击话题标题进入此话题讨论，或者点击添加一个“新的讨论话题”。
[bookmark: _Toc31987191]关于订阅新帖邮件通知功能
讨论区最右侧，有选择是否订阅的选项，单击它将改变“是/否”选项。一般为“否”。
[image: 订阅讨论区]
订阅讨论区
选择订阅后，如果此讨论区有新帖，将自动发Email到您的邮箱中。
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